



                            
   ПЕРЕЧЕНЬ
документов и материалов для проведения оценки уровня организации социального питания в учреждении
Республики Башкортостан

1. Сведения о выбранной учреждением Республики Башкортостан                       (далее - учреждение) форме обеспечения социальным питанием, подтвержденной соответствующим решением (копия соответствующего решения). 
2. Справка, заверенная подписью руководителя учреждения, включающая в себя сведения (информацию) для проведения оценки уровня организации социального питания в государственных и муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных, казенных и автономных учреждений, заключенных для организации питания в образовательных организациях, медицинских организациях, оздоровительных учреждениях и организациях социального обслуживания, организациях (учреждениях) культуры, расположенных на территории Республики Башкортостан, на очередной год   (далее - годовой график).
Справка должна содержать следующую информацию: 
- наименование и адрес учреждения; 
- о наличии (отсутствии) у учреждения филиалов;
- об общем количестве граждан, обеспечиваемых социальным питанием в учреждении, в том числе о количестве граждан, которым социальное питание предоставлено с использованием средств консолидированного бюджета (с указанием категорий граждан);
1. о кратности горячего питания по категориям граждан, которым предоставляется социальное питание;
1. о стоимости рационов горячего питания.
1. Копии действующих контрактов (договоров) на закупку пищевых продуктов и продовольственного сырья или контракта (договора) на закупку услуги общественного питания для нужд учреждения (с приложениями).
1.  Копии документов (актов), содержащих информацию о результатах проверок организации социального питания в учреждении и об устранении замечаний (предписаний) контрольных (надзорных) органов за два года, предшествующих году, на который утвержден годовой план, и истекший период времени годового плана до даты направления в государственное казенное учреждение Республики Башкортостан «Управление социального питания»           (далее - Управление) документов.
1.  Копии действующих правоустанавливающих документов на использование помещений и оборудования пищеблока учреждения при предоставлении услуг общественного питания в учреждении.
1.  Справка-выписка из штатного расписания учреждения или организации общественного питания, обеспечивающей социальное питание в учреждении (далее - организация), о должностях работников, должностные обязанности по которым связаны с выполнением в учреждении функций по социальному питанию (перечисляются наименования должностей в соответствии со штатным расписанием с указанием фамилий и инициалов работников, замещающих указанные должности, либо при наличии вакантных должностей - с указанием слова «вакансия»).
1.  Копии действующих должностных инструкций работников (руководителей) учреждения или организации, занятых выполнением функций по социальному питанию в учреждении.
1.  Копии документов, связанных с учетом рабочего времени персонала учреждения или организации (табели учета рабочего времени, выписки из указанных табелей) на работников (руководителей), занятых выполнением функций по социальному питанию в учреждении, за месяц, предшествующий дате направления (месяцу направления) в Управление документов.
1.  Копии документов, подтверждающих профессиональную подготовку работников (руководителей) учреждения или организации, занятых выполнением функций по социальному питанию в учреждении (высшее, среднее, начальное профессиональное образование; дополнительное высшее, среднее образование; высшая, средняя профессиональная переподготовка).
10. Копии документов, подтверждающих обучение работников (руководителей) учреждения или организации, занятых выполнением функций по социальному питанию в учреждении, по дополнительным профессиональным программам переподготовки и повышения квалификации за последние 5 лет.
11. Перечень основных средств (опись оборудования, связанного с выполнением функций по социальному питанию в учреждении), используемых для обеспечения социального питания в учреждении, на последнюю дату проведения инвентаризации.
12. Перечень (опись) материальных запасов, используемых для обеспечения социального питания в учреждении, на последнюю дату проведения инвентаризации. 
13. Копии технических паспортов на оборудование используемое для обеспечения социального питания в учреждении (холодильное, морозильное, механическое, тепловое).
14. Копия журнала учета температурного режима холодильного и морозильного оборудования за последние 14 дней.
15. Копии технических паспортов на весовое оборудование, используемое для обеспечения социального питания в учреждении.
16. Копии технических паспортов на приборы контроля температурных и влажностных режимов хранения пищевых продуктов в учреждении. 
17. Копии договоров на техническое обслуживание используемых для обеспечения социального питания в учреждении оборудования (холодильное, морозильное, механическое, тепловое), на поверку используемого для обеспечения социального питания в учреждении весового оборудования (договоры, действовавшие в течение одного года, предшествующего году, на который утвержден Годовой график, и истекший период времени Годового графика до даты направления в Управление документов).
18. Копии актов выполненных работ по техническому обслуживанию используемых для обеспечения социального питания в учреждении оборудования (холодильное, морозильное, механическое, тепловое), поверки используемого для обеспечения социального питания в учреждении весового оборудования за один год, предшествующий году, на который утвержден Годовой график, и истекший период времени Годового графика до даты направления в Управление документов.
19. Копия журнала бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья поступивших в складские помещения (кладовые) учреждения пищевых продуктов и продовольственного сырья за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
20. Копии товарно-транспортных накладных на доставку пищевых продуктов и продовольственного сырья в складские помещения (кладовые) учреждения за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
[bookmark: _Hlk42524679]21. Копии сертификатов качества, свидетельств о государственной регистрации и деклараций соответствия на пищевые продукты и продовольственное сырье, принятые в складские помещения (кладовые) учреждения, за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
По запросу Управления – сведения (документы) из автоматизированной информационной системы «Меркурий».
22. Копии внутренних документов учреждения или организации, фиксирующих контроль за температурными и влажностными режимами хранения пищевых продуктов и продовольственного сырья в учреждении (журналы контроля) за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
23. Копии Программ производственного контроля учреждения или организации за год, предшествующий году, на который утвержден Годовой график, и на год, на который утвержден Годовой график.
24. Копии протоколов испытаний пищевых продуктов и продовольственного сырья, проводимых в рамках исполнения Программы производственного контроля учреждения или организации за год, предшествующий году, на который утвержден Годовой график, и истекший период времени Годового графика до даты направления в Управление документов.
25. Копии документов на отпуск пищевых продуктов и продовольственного сырья на производство пищеблока учреждения (меню-раскладки или меню-требования, накладные) за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении).
26. Копии действующих типовых (цикличных) меню рационов горячего питания для обеспечения социального питания в учреждении (по всем имеющимся видам диет, возрастным категориям, сезонностям).
27. Копии меню рационов питания текущего дня за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
28. Копии актов замены суточных рационов питания и (или) блюд рационов питания за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
29. Копии заявок на количество питающихся (сводных сведений) согласно предоставленным копиям меню рационов питания текущего дня за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении).
30. Копии технологических карт на блюда и кулинарные изделия, входящие в рационы питания действующих в учреждении типовых (цикличных) меню рационов горячего питания для обеспечения социального питания.
31. Копия журнала бракеража готовой продукции общественного питания (заверенные листы из журнала бракеража) за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) предшествующих дате предоставления документов в Управление.
32. Копии технических паспортов на используемые для обеспечения социального питания в учреждении технологическое оборудование, оборудование для обеспечения температурных режимов при раздаче готовых первых, вторых горячих блюд, горячих напитков и на холодильные витрины при наличии буфетного обслуживания.
33. Копии договоров на техническое обслуживание используемых для обеспечения социального питания в учреждении технологического оборудования, оборудования для обеспечения температурных режимов при раздаче готовых первых, вторых горячих блюд, горячих напитков и холодильных витрин при наличии буфетного обслуживания в учреждении (договоры, действовавшие в течение одного года, предшествующего году, на который утвержден Годовой график, и истекший период времени Годового графика до даты направления в Управление документов).
34. Копии актов выполненных работ по техническому обслуживанию используемых для обеспечения социального питания в учреждении технологического оборудования, оборудования для обеспечения температурных режимов при раздаче готовых первых, вторых горячих блюд, горячих напитков и холодильных витрин при наличии буфетного обслуживания в учреждении за один год, предшествующий году, на который утвержден Годовой график, и истекший период времени Годового графика до даты направления в Управление документов.
35. Копия ассортиментного перечня продовольственного сырья, пищевых продуктов и готовой продукции общественного питания, реализуемых в учреждении посредством буфета (при наличии буфета в учреждении), примерного ассортиментного перечня буфетной продукции с учетом специфики и особенностей питания отдельных групп населения Республики Башкортостан. Также их стоимость (прейскурант, заверенный подписью руководителя учреждения).
36. Список детей, страдающих сахарным диабетом и иными заболеваниями, сопровождающимися ограничением в питании (для учреждений дошкольного и начального общего образования).
37. Копии меню, технологических карт, журнала бракеража готовой продукции за период двух полных циклов питания (исполнения типовых (цикличных) меню рационов питания в учреждении) для обеспечения социального питания детей, страдающих сахарным диабетом и иными заболеваниями, сопровождающимися ограничением в питании (для учреждений дошкольного и начального общего образования).
38. Копия журнала контроля за состоянием здоровья персонала (допуск к работе) учреждения за последние 30 дней.
39. Копии медицинских книжек работников учреждения, занятых выполнением функций по социальному питанию учреждения.





